盐城卫生职业技术学院

继续教育学院学生纪律与考勤规定
（试行）
为了加强本校继续教育学院学生的管理，规范教学和管理秩序，提高教学质量，创造优良的社会声誉，特制定以下规定：

1. 学生必须严格遵守国家的政策法令和学校的各项规章制度。要完成教学计划规定的课程学习，参加学校安排的一切活动。

2. 学生学习期间一般不准请事假，遇有特殊情况非由学生本人处理不可，必须事先办理请假手续。工作原因必须由所在单位出具证明，病假必须有指定就诊医院证明。
3. 请假审批权限为：请事、病假一天以内者，由个人书面申请，班主任签署意见，上报学生科；一天以上者报继续教育学院院长审核批准。

4. 未经请假或虽请假而未获批准及超假未办续假手续而不到校上课者，视为旷课。旷课者应予批评教育，直至纪律处分。
5. 学生每学期报到注册、上课、实验、见习、毕业实习、政治学习(活动)等均应实行考勤。毕业实习期间，一律执行所在实习单位的有关规定。学生科将根据实际情况进行考核和检查，并将检查情况及时通报实习单位及继续教育学院。
6. 班主任将严格执行学生考勤制度，严格审核请假手续，实事求是记录学生旷课课时。对于违反学籍管理相关规定的学生学校将给予相应的纪律处分：

一学期内旷课累计超过课程总课时60%，则不予参加本门课程考试，并和所在单位联系；旷课累计超过40%，通报批评。
7. 学生必须严格遵守考场纪律、尊重监考教师、按时独立完成答卷，对于考试违纪或作弊的学生将给予批评教育，直至纪律处分。对于考试违纪或作弊的学生将参照《继续教育学院考试违纪与作弊处理办法》进行相应处理。

8. 对有违规违纪行为的学生，视其情节轻重给予批评教育或纪律处分。
9. 凡涉及学生学籍的处分必须报继续教育学院备案。对学生的鉴定、奖励、处分均应列入其档案。
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