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继续教育学院 第  4  周（3月18日至3月24日）

工  作  安  排

一、上周工作安排
1、召开中药学专接本宣讲会

2、举办部门内部管理研讨会

3、提交部门目标考核任务分解指标

4、上报本部门信息化流程清单及信息化系统

5、做好江苏大学成人本科教学进度表、教学任务书及教学日历的系统上报工作
6、做好2017级南京医科大学康复治疗学毕业生专业技能操作考核工作（3月16-17日）7、汇总南京医科大学、中国药科大学、苏医2019级新生报到数据，做好学籍异动、信息核对和整理上报工作

8、向南京医科大学汇缴2019年“专接本”实践考核费与学位评审费

9、做好苏州大学成人本科校内学位英语统考、主干课程统考报名数据核对工作

10、做好南京医科大学2019年护理“专接本”报名资格审核工作

本周工作安排
1、考察成人教育管理平台

2、参加苏中片成人教育年会

3、参加全国（PETS）3级考试笔试南京医科大学考点考务及考风考纪工作会议（3月19日）

4、报送2019年成人高等教育夏季毕业生电子注册材料（3月20日前）

5、做好南京医科大学护理学、药学“专接本”返校集训准备工作

6、审核并公布2019年南京医科大学护理学“专接本”拟录取名单

7、追踪徐州医科大学2017级影像毕业班信息未采集学生原因并提交相关报告

8、做好历届苏州大学硕士班学位英语的报名通知工作

9、做好2017级苏州大学硕士班学员的成绩单发放工作
