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继续教育学院 第  19  周（1月8日至1月14日）

工  作  安  排
1、 上周工作完成情况
1、组织成人专科各办学点课程统考
2、做好苏州大学研究生课程班不符条件学员的退费工作
3、继续推进社区健康学院微课建设
4、申报12月份班主任管理费
5、2018应届毕业生专科英语、计算机基础课程统考成绩审核（1月3日-4日）
6、做好南京医科大学、徐州医科大学期末复习及统考等相关工作（1月7日考试）
7、报送南京医科大学专接本学位授予仪式的相关材料
8、协调苏州大学护理专升本（高起本）班学生管理费缴纳问题
9、做好苏州大学返还硕士学位班管理费工作

2、 本周工作安排
1、做好“双建预验收”材料
2、发送苏北基层卫生人才联盟2017年会暨2018各教学点工作会议通知
3、邳州护理临床班“专接本”招生宣传
4、做好2018年春学期教材征订工作
5、做好徐州医科大学、苏州大学2018级新生入学报道、上课的准备工作（1月12日报道，13~14日上课）
6、带领2015级护理“专接本”毕业生去南京医科大学参加学位授予仪式（1月13日）
7、申请发放我校自学考试“专接本”2017～2018年度“优秀教学工作者”、“优秀管理工作者”奖金
[bookmark: _GoBack]8、做好南京医科大学期末复习及考试等相关工作
