
  2018  —  2019  学年第  1  学期

继续教育学院 第  20  周（1月14日至1月19日）

工  作  安  排

上周工作安排

1.整理及报送部门年终目标考核支撑材料 

2.做好成人教育学历班2019年教材的征订及费用收缴工作 

3.参加南京医科大学2018年自学考试“专接本”工作交流会议

4.继续做好2019年“专接本”招生宣传工作

5.做好苏州大学成人学历教育班期末考试阅卷工作

6.继续完成江苏省成人高等教育重点专业含精品资源共享课程的申报工作

7.做好2017级药大函授本科第四次面授（1月7日-11日）

8.做好学历班学期结束工作

本周工作安排
1.完成2018部门人员年度考核及评优工作

2.做好2019级成人专科录取通知书打印及发放工作

3.落实2019级成教班主任及新生报到方案

4.筹备2018年度校外教学点工作会议

5.制定2019年上学期教学计划下达教学任务

6.参加南京医科大学教学管理平台培训会（1月14-15日）

7.做好学历班学期结束各项工作

8.市考办领取2018年12月批次专接本毕业证书并做好发放工作

9.做好2017级护理学专接本护理程序应用及考核工作（1月19、20日）

10.通知苏州大学成人学历毕业班学员做好主干课程统考报名缴费工作

