
  2018  —  2019  学年第  1  学期

继续教育学院 第  12  周（11月19日至11月25日）

工  作  安  排

1、 上周工作安排

1.郝书记、徐书记来部门调研工作
2.参加示范校建设验收动员大会并作表态发言
3.调研成教管理系统建设可行性
4.上报部门成人学历教育教学管理系统建设需求表
5.完成 2018年江苏省成人高校招生计划的编制（1404个），做好招生录取的准备工作
6.做好南京医科大学2017-2018学年第二学期课程统考的补考工作（11月13日）
7.做好中国药科大学2019届毕业生学位的申报及毕业生相关工作
8.向徐州医科大学寄送2017级级影像专升本班网络课程学习心得
9.向南京医科大学2017级护理、药学专接本学生收缴英语、计算机免考相关材料
10.组织部门成员参加“全国政府采购法律法规百题知识竞赛”并汇总上报参赛名单、成绩
2、 本周工作安排
1.完成示范校建设验收前相关工作

2.参加中国药科大学教学点工作会议

3.筹备江苏省成人教育研究会年会

4.制定成人专科校外教学点教学质量检查方案

5.准备2018年度质量报告相关工作

6.做好2019年市级继续医学教育项目组织申报工作（12月7日前）

7.做好2018年江苏省重点专业（精品资源共享课）建设申报及2017年培育点验收工作

8.做好南京医科大学“专接本”2018年10月统考成绩公布及考试情况分析

9.做好学位英语准考证打印发放以及考前咨询服务工作

10.汇缴江苏省高校成人教育研究会常务理事单位2018年会员费用

11.办理并督促财务科汇缴苏州大学2017硕士学位班学费

