
  2018  —  2019  学年第  2  学期

继续教育学院 第  1  周（2月25日至3月3日）

工  作  安  排

一、寒假工作完成情况

1、成海龙赴镇江参加江苏省医学教学指导委员会专业标准制定研讨会

2、姜达珍参加江苏大学2019年办公软件高级功能应用与教务信息化管理平台操作培训

3、姜达珍、宋慧明赴建湖进行我校自主招生宣传

4、高凯完成2019年护理专接本招生咨询答疑（电话，QQ）

5、高凯完成2018级护理专接本网络课程上传发布管理工作

6、完成2018-2019学年第2学期南京医科大学、徐州医科大学、苏州大学、中国药科大学、江苏大学成人学历班教学进程表制定、落实教学任务、制定课表、安排教室等
7、完成教材订购及接收工作
二、本周工作安排

1、做好江苏大学2019级检验专升本学生开学典礼相关工作

2、汇总南京医科大学、徐州医科大学、 苏州大学2019级学生报到信息，追寻学生未报到原因

3、与南京中医药大学继教院洽谈中药学专接本合作

4、解放校区部门办公室调整

5、结算2018年秋学期监考费

6、考核2019年1月份班主任费

7、做好南京医科大学2019年夏季毕业生毕业考试及毕业生相关工作（3月2日）

8、做好2017级南京医科大学康复治疗学毕业生专业技能操作考核工作

9、做好苏州大学，徐州医科大学成人学历班上学期期末考试成绩以及本学期教学课程安排的上传上报工作

10、做好2017级南医大护理“专接本”班护理程序应用及技术操作实践考核成绩登记公布工作并确定毕业实践考核资格名单

11、协调安排南京医科大学护理、药学专接本各班级返校集训备战四月统考相关准备工作

12、继续做好2019年南京医科大学护理专接本招生宣传、咨询服务工作

