
  2019  —  2020  学年第  1  学期

继续教育学院 第  4 周（23日至28日）

工  作  安  排

一、上周工作安排
1、完善双高建设提升服务发展水平项目方案

2、落实苏医成人专科本学期教学方案及课程安排

3、发放苏州大学毕业生材料

4、完成省微课大赛作品选拔的校内评比工作（继续教育组）

5、做好2019年江苏省成人高校招生部网计划编制的省厅备案工作（9月20号前）

6、配合主办高校做好2019年下半年全国英语等级考试三级笔试的考务工作（9月21日）

7、核算并汇缴南京医科大学、南京中医药大学2019学年专接本管理费

8、配合弘成公司完成成人学历教育教学管理系统公众号登入新功能的开发使用，落实招标采购合同内容

9、做好药学、中药学成人专科、护理专接本网络课程学习的情况反馈及督促提醒工作

本周工作安排
结合“不忘初心 牢记使命”主题教育活动，进一步提升管理水平和执行力

2、完成省高校微课教学大赛作品（继续教育组）省平台上传工作

3、做好国庆期间书库、办公室的消防安全工作

4、布置我校成人专科各教学点的辅导及统考工作

5、完成2019年下半年住院医师规范化培训结业理论考核第二次机考（10月19日）的考场编排工作

6、做好2017级护理专接本毕业操作考核补考的报名工作

7、做好2019年南京医科大学专接本学位数据与学位照片的收集与上报工作

8、继续跟踪督导自办专科药学、中药学专业网络课程的学习情况

