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继续教育学院 第  6  周（10月6日至9月12日）
工  作  安  排

一、上周工作完成情况
1、修订完善继续教育工作管理规章制度。
2、做好9月16-30日固定资产管理第一阶段自查工作。
3、做好十月份继教工作会议的筹备工作。
4、完成2014成人学历教育学位英语报名工作。
5、检查新学期学历教育班级开课情况。

6、做好国庆长假前部门安全工作检查。
二、本周工作安排

1、继续筹备2014继续教育工作会议
2、与教务科、班主任联系，确认在籍人数，核实缴费情况。
3、继续组织讨论继续教育管理规章制度。
4、派员参加苏州大学网络课程平台建设会议。
5、制作村卫技人员合理用药知识培训合格证书。
