
  2014  —  2015  学年第  2  学期

继续教育学院 第  3-4  周（1月26日至3月15日）

工  作  安  排

一、上周工作完成情况

1、1月21日成院长、许院长等参加南医大护理专接本研讨会及合作签约仪式。

2、汇总2013级护理各班专接本报名人数。

3、1月24、25日2015级成教盐卫临床、护理、药学、影像专科；苏大影像学及食品质量与安全专升本；药大药学专科、专升本及中药学专升本新生报到注册。

组织老师批阅学历班课程结束考试试卷及平时作业。

1月24日南医大2014级临床、康复、口腔、检验专升本期末考试。

对学员进行网上缴费指导。

二、本周工作安排

1、1月28日前做好2014~2015学年第二学期的教材征订工作。

2、1月21～30日组织任课老师批阅试卷，做好各门成绩汇总。

3、1月24～26日咨询对接成人自办专科学生成绩网上查询路径。

4、1月26～29日班主任做好学生平时成绩（含考勤、平时练习）的汇总上报。

5、1月26～31日落实下学期教学任务，编排班级课表。

6、1月31日建军校区图书馆成教教材库搬迁。

7、1月31日前完成各类教学档案归档。

8、1月31～2月10日完成南京医科大学各班级评优。
9、3月1日评定2014年招生先进集体。

10、3月2日接收成人学历教育的教材。

11、3月4、5日审核各门课程的平时练习试卷量，做好新学期的开课准备工作。

12、3月6日准备2015级南京医科大学新生报到工作。

13、3月7日南医大各专业2015级新生报到及开学典礼，3月8日正式开课。

14、班主任做好2015级苏大、药科大新生未报到学员的补报名工作。

15、寒假期间到各市县区药企调研，准备省成教协会课题的申报资料。

