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继续教育学院 第  16  周（12月18日至12月24日）

工  作  安  排
1、 上周工作完成情况
1、上交江苏省卫生计生委综合目标考核支撑材料
2、做好省示范校建设预验收准备工作
3、准备省示范校建设预评估材料
4、完成2017年11月份班主任考核工作
5、做好创新行动计划案例编写工作
6、继续推进社区健康学院微课拍摄工作
7、参加2017年江苏省高等学校微课教学比赛培训会（12月11日）
8、做好成人高校招生专科录取工作
9、做好校外教学点的年检工作
10、做好2017级苏州大学硕士学位班指纹采集的组织安排工作
11、做好苏南部分护理教改班2018年南京医科大学自学考试“专接本”招生宣传工作
12、发放南京医科大学专接本2017年10月统考课程教师课时费
13、做好2018年1月药学专接本增考系统报名工作
14、做好苏州大学、徐州医科大学成人本科学历班四、六级准考证发放工作

2、 本周工作安排
1、报送部门2017年特色工作总结及2018年重点工作计划
2、上报市卫计委继续教育学分项目
3、2017年成人高考招生录取工作总结
4、 召开“专接本”工作会议
5、 继续做好示范校预评估材料准备工作
6、 推动大纵湖风景区工作人员急救知识培训
7、 做好江苏大学成人教育校外教学点申报材料的备案准备工作
8、 上报南京医科大学“专接本”学位授予仪式现场展板宣传海报以及专接本工作总结
9、 确定护理“专接本”实践考核集体备课人选以及实践课程教学师资人选
10、 [bookmark: _GoBack]整理并核对2015级护理专接本学位授予信息，搜集并上报学位证件照
